O futuro da sua Empresa
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Baixa de Duplicatas/Faturas Clientes

Para realizar uma baixa da Fatura/Duplicatas nds podemos fazer tanto pelo FR-DOC quanto pelo Retaguarda. Neste
tutorial iremos fazer pelo Retaguarda, a baixa pelo FR-DOC é exatamente igual a forma que iremos fazer aqui.

Vamos até o Retaguarda e clicamos em Duplicatas Clientes-F8.

- ~
" Duplicatas/Faturas Clientes = 2|
Vencimento de: | 01/07/2017 4| 31/08/2017 Boletos: ITodos | Duplicatas: IEm Aberto |
Tipo Eobran;a:l i} [:] Todas Tipa Cliente: I i} E] Todos Clazse: I i E] Todas
Yendedor: I i] E] Todoz Cobrebem: I i] E] Todos Clierte: I i} E]
Reqidio: I i} E] Todas Grupo: I i} E] Todos
Wencimento: |
] Ermizz3o EP Dup. /Fat Cad. Cliente Cliente Boleto Bancéro | MF/Fat. | DataPagto. | YalorWencta, | Vi Pagto. Jui -
1 20 i s 0.00 (3
04/07/2017 | 04/07/2017 | 1| DUPLICATA 2| Cansurnidar 518 4.00 0.00
04/07/2017 | 04/07/2017 | 1 FATURA, 2| Cansurnidar 1 20.00 0.00
04/08/2017 | 04/07/2017 | 1 FaATURA, 2| Congumidar 1 20,00 0.00
4 [l o=
Total marcadaz Soma marcadas:  Total duplicatas: Total a receber: A yencer, Vencidos: Descontos concedidos: Juros recebido; Total recebido:
a 0.00 4 43.00 43.00 0.00 0.00 0.00 0.00
. L?:ﬂ Fieimprimit Bolsto ] [\ Detalhe Mota l [ﬁ: Alberar ] [A. B aixar ] Baixa Detalhada Marcadas
(B Imprimi A a1
‘; Reimprimir Becibo .. Detalhe DuplicataFatura *ﬁ E stornar B aixa Baixa R apida Marcadasz

Dentro da tela de Duplicatas/Faturas Clientes podemos realizar diversas formas de baixa. Baixar somente uma
Duplicata ou Fatura, Marcar as Duplicatas e/ou Faturas e utilizar da Baixa Rapida Marcada ou Baixa Detalhada

Marcada.
Vamos marcar uma Duplicata e uma Fatura e fazer a Baixa Detalhada Marcada.

Apds marcar as Duplicatas/Faturas alguns bot&es irdo ficar desabilitados como Alterar, Detalhe Nota entre outros. Ja
os botGes Baixa Detalhada Marcada e Baixa Rapida Marca irdo ser habilitados.



O futuro da sua Empresa
comeca aquil

r—
[* Duplicatas/Faturas Clientes

04/08/201

7| 04sa0Fsemy

FATURA

iidar
Congumnidor

o

20.00

0.00
0.00

— e
Vencimenta de: | MA072017 5 | 3408/2007 Boletos: ITodos vl Duplicatas: IErn Aberto 'i
Tipo Eobranca:l i] E] Todas Tipo Cliente: I a E] Todos Classe: I 0 E] Todas
YYendedar: I i} [:] Todos Cobrebem: I i} E] Todos Clighte: I i} E]
Reqido: I 1} E] Todas Grupa: I 1} E] Todos
Wencimenta: |
M| »Wencimento Emizgdn EF Dup. /Fat, Cod. Cliente Cliente Boleto Bancano | MF/Fat | Data Pagto, | WalorYencto, | Wi Pagto. Jur x
04/07/2017 | 04/07/2017 | 1| DUPLICATA 2| Cansurnidar 518 4.00 0.00 (o
04/07/2017 | 04/07/2017 | 1| DUPLICATA 2| Congumidar 518 4.00 0.00
7 71 F&TURA, i
1

|

Total marcadas:

Soma marcadas:

b

-

Total duplicatas: Tatal a receber: A wencer: Vencidos: Descontos concedidos: Juros recehido: Tatal recebida:
2 24.00 4 43.00 48.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- |, Reimprimir Boleto .. Dietalhe Mota G Alterar IA. Baixar ] [ Baixa Detalhada Marcadas l )
\?.__. Irnprirnir 51]_ Sair [F12]
= M‘E_. Fieimprimir Recibo .‘ Dietalhe DuplicatasFatura '}E Estarnar Baixa ’ Marcar/Desmarcar ] [ Baixa Répida Marcadas l

Com as Duplicatas/Faturas marcadas vamos clicar em Baixa Detalhada Marcada.

A primeira tela que ird aparecer serd a da baixa de Fatura trazendo algumas informagdes como Valor e Data de
Vencimento. Também é possivel alterar os juros e desconto da fatura.

-

F Recebimento de Fatura

.

Yencimento

Mimero boleto

Yalor a pagar:
Yalor desconto:
Yalor multa:

Yalor pago:

[E Salvar [F5) ]

E I 04072017
I 20.00
I 20.00

Valor Fatura: W

Data pagto.: IW
Tipo cobranca: I
VYalor juros: I
Cor. monetaria: I

| > Lancelar [F12] |

Alterado as informagBes necessarias clicamos em Salvar-F5.

Ird abrir a tela de Lancamentos Pagamento, caso o cliente possua crédito ird aparecer um botdo Crédito Cliente para
selecionar o crédito. Caso o cliente ndo possua crédito o botdo ndo aparecera.

Clicamos em Incluir-F6 e adicionamos os pagamentos.
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f Langamentos Pagamento =)
Valor total a langar: 20.00
EP Data Conta Descricio Observacio Walar
4 [ b
Resta Langar: 20.00 Total Langado: 0.00
|

Os Unicos campos obrigatérios no Cadastro de Pagamento é o Codigo da Conta e o Codigo do Favorecido o resto fica
a critério do usudrio.
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Valor langamento: | 2000 C REC. PRESTACAD

Documento: I
Hamero cheque: I
Departamento: I E]

Data: [ oasz2mz7 [ |
Data pré: I E]
Observagao: Ch: 2 - Consumidor

B salvar (F5)

[ X Cancelar [F12) ]

IT Langamentos Pagamento |E' %
Valor total a langar: 20.00
EP Data FF Cadastro de Pagamento - . ("
Codigo da conta: I 1 E] CAIXA
Cédigo favorecido: | 8 [..| REC. PRESTACAD DINH
Cadigo do banco: | E]
Descrigao: |Baixa de duplicata de fatura. Cod. Fatura: 1 - Cod. Dup Fatura: 1

0.00

Crédita Cliente B Incluir [FE) G Slterar [F7) mm  Excluir [F3)

A

Apds completar o cadastro de pagamento clicamos em Salvar-F5.

Caso o valor total ndo for lancado ira aparecer no campo Resta Lancar o valor faltante até nao for adicionado o valor

total ndo serd possivel sair desta tela.

Apds adicionar todo o valor clicamos em Sair para finalizar o pagamento desta Fatura.
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f Langamentos Pagamento

Valor total a langar: 20.00

Observacio
Cli: 2 - Conzumidar

Descricio
Baixa de duplicata de fatura. Cdd. Fatura: 1 - Cad. Dup Fatura: 1

20,00 R

Resta Langar: 0.00 Total Langado: 20.00

|
o ekt FE) | (@ Mew(F7) | [mm EwchirFE) |

Vai aparecer uma mensagem escrita Baixa Efetuada com Sucesso e logo em seguida ira abrir a tela da Baixa da
Duplicata que marcamos no inicio da baixa.

r—
" Baixa Duplicata Cliente — -— e

Dados da Baixa:

(") Baixa Parcial

Cliente: 2 Consumidor

Boleto Bancario: |

M® prestacdo: I 2 Yalor prestacaon: | 4.00
Yencimento: | 0470772017 Vencimento original: |

Multa: | 0.00 Yalor desejo pagar: I 4.00

Comegdo mon.: | 0.00 Data pagto.: | 0407527 E]

Juros: | 0.00 Obzervacies: -

Juros total: | 0.00

Valor dezcto.: | 0.00

Valor pagar: | 4.00 i

[H Salvar [F5) ] 3 Cancelar (F12)
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Da mesma forma que a baixa da Fatura ird aparecer algumas informagdes sobre a Duplicata e os campos que podem
ser alterados.

Apos alterar os campos necessarios clicamos em Salvar-F5 e da mesma forma que a fatura adicionamos os
pagamentos.

Desta vez iremos selecionar os créditos do cliente clicando no Bot3do Crédito Cliente.

F Langamentos Pagamento ]
Valor total a langar: 4.00
EP D ata Conta Descricio Observacio Walar
< [ b
Resta Lancar: 4_ﬂ0| Total Langado: 0.00 |
Crédito Clierte G Aherar (F7)

Escolhemos o crédito que vamos utilizar ou varios créditos dependendo do valor da Duplicata.

o '1
[ Lista Creditos Cliente —m| -

*Data Historico Descrigio Walor Crédito |E Empresa -
17/04/20017  Crédito Cliente: 2 - Consurnidor 1 Anderson Binotto & - Crédito Referente a |:|
17042017 | Crédito Cliente: 2 - Consumidor 3.00| 1| Anderzon Binotto & - Crédito Referente a
18042017 | Crédito Cliente: 2 - Consurmidor 3.76 | 1| Anderzon Binotto & Crédito gerado a partir
18042017 | Crédito Cliente: 2 - Consurmidor 233.47 |1 | Anderzon Binotto & Crédito gerado a partir
13/04/2017 | Crédito Cliente: 2 - Consumidor 2.00| 1| Anderzon Binotto & - Crédito Referente al
19042017 | Crédito Cliente: 2 - Consumidor 46.43| 1| Anderzon Binotto & Crédito gerado a partir

< [ o
L/ Selecionar [F2) ] |511 Sair [F12)
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Caso o valor do crédito ultrapasse o valor total sera gerado um novo crédito para o cliente com o restante que
sobrou, este novo crédito ird aparecer no Fluxo de Caixa e o crédito que foi gerado anteriormente a partir deste
valor, ndo ira mais aparecer no Fluxo de Caixa e sim o restante que sobrou no dia do langamento.

'l |
Aviso do sistema l ]

"-I Walor do crédito selecionado maior que valor & pagar, serd realizado o langamento parcial de crédito
' noValor de: RE 3.24

M

Quando o crédito for maior que o restante do pagamento ird aparecer estd mensagem a cima.
Apds adicionar os pagamentos clicamos em Sair e Finalizamos a Baixa de Duplicatas/Faturas Detalhada.

Agora vamos marcar mais uma Duplicata e uma Fatura para fazer a Baixa Rapida Marcada.
[. Baixa l = | |ﬁ]

Data de pagamento: [[IEERGIENNN]
Desconto:; Q.00
Acrézcimodluros: 0.on

Total: 24.00

| F5 - Salvar | |F1 2- Eancelar|

L

Diferente da Baixa Detalhada a Baixa Rapida soma todas as Duplicatas/Faturas marcadas e juntar elas para realizar
apenas um pagamento, as informagdes que ela traz também para alteragdo sdo apenas do Desconto, Juros e Data de
Pagamento.

Na Baixa Rapida ndo é possivel adicionar o crédito no cliente no pagamento.

Da mesma forma que as outras irdo abrir a tela de Langamentos de Pagamento, basta incluir os pagamento e

finalizar.

A Baixa normal sem marcar é igual a Baixa Detalhada Marcadas a Unica diferenca é que vai ter que clicar uma por

uma para ir baixando.



