
 
 
Faturas Clientes 

Neste tutorial vamos aprender a fazer um Fatura de Cliente a partir de uma Duplicata. 

Primeiro vamos até o FR-DOC realizar uma venda A PRAZO com quatro parcelas. 

 

Após realizar a venda vamos até o Retaguarda/Clientes/Notas Vendas – Pré Vendas. 

 

Dentro da tela de Transações nós precisamos Selecionar o cliente que fez a compra Parcelada para então gerar as 

Faturas a partir das Duplicatas. 

 



 
 

 

Após selecionar o Cliente e a duplicata que será transformada em Fatura irá aparecer um botão para Marcar-F8, 

clicamos nele e em seguida Gerar Faturamento –F10. 

Dentro da tela de Geração de Fatura irão aparecer todas as Duplicatas ainda em aberto. 

Vamos escolher as Duplicatas que irão ser transformadas em Fatura clicando em Marcar/Desmarcar – F6 ou então 

Marcar Todas – F6. Adicionamos a quantidade de vezes que irá ser paga a Fatura e o dia de vencimento. 

O dia de vencimento é adicionado em todas as faturas automaticamente, se for marcado para o Vencimento no 

mesmo mês, todas as parcelas irão ficar com o vencimento no mesmo mês. 

Após adicionar o número de vezes e o dia de vencimento clicamos em Gerar Fatura - F2. 

 



 
 

 

 



 
 
Após clicar em Gerar Fatura irá abrir a tela de Alteração de Duplicatas, caso precise fazer alguma alteração como o 

valor ou a data de vencimento essa é a hora após clicar em Confirmar – F2 não será mais possível alterar. 

Então após fazer todas as alterações necessárias clicamos em Confirmar e finalizamos a criação de Fatura. 

 


