
 
 
Incluir Nota Simples 

Vamos até a tela de Compras/Incluir Nota Simples-F4. 

 

Dentro da tela de Nota Fiscal de Compra existem alguns campos que são necessários o preenchimento. 

Número da nota, Data entrada (mesmo que não tenha uma data preencher com a data do dia), Valor da Nota (o 

mesmo valor total das duplicatas). 

 



 
 
Feito isso vamos clicar em Incluir-F6 para adicionar uma nova Duplicata. 

 

Vamos selecionar o tipo de Duplicata que vamos utilizar e em seguida preencher os campos conforme a necessidade. 

 

Após preencher todos os campos vamos clicar em Salvar-F5. 

 



 
 
O valor da nota deve ser preenchido igual ao valor total das duplicatas para não ocorrer problema. Feito isso basta 

clicar em Salvar-F5, a tela se fechará sozinha e aparecerá uma nova duplicata pra o fornecedor. 

 

Basta repetir o processo para adicionar mais duplicata caso necessário. 

Também é possível criar várias duplicatas em apenas uma Nota para facilitar o processo. 

 



 
 
Primeiro é preciso adicionar um Valor total da Nota, em seguida adicionar o dia de vencimento das duplicatas, o 

número de prestações e clicar em OK, será gerado automaticamente as três duplicatas com o valor total dividido 

igualmente entre elas. 

 

 


